                                                                ЗАТВЕРДЖУЮ 

20 грудня 2017 року

В. о. голови 

Козівського районного суду

Тернопільської області 

Гриновець О.Б. 

________________

ПЛАН РОБОТИ

Козівського районного суду Тернопільської області

на І квартал 2018 року
	№ п/п
	Заходи
	Термін виконання
	Відповідальні за виконання особи
	Примітка

	1. Загальні питання 

	1.
	Провести апаратну нараду за підсумками роботи Козівського районного суду за 2017 рік
	до 29 січня 2018 року
	Гриновець О.Б.
	

	2.
	Провести аналіз стану відправлень рішень до Єдиного Державного реєстру судових рішень за 2017 рік
	до 29 січня 2018 року


	Скобель С.В.
	

	3.
	Підготувати справи та наряди за 2017 рік для передання в архів
	лютий 2018 року
	Кренцель М.М.,

Скобель С.В.
	

	2. Питання організації роботи суду

	1.
	Проводити навчання з працівниками суду на апаратних нарадах, доводити до відома працівників інформації, яка надходить від апеляційного суду Тернопільської області, ТУ ДСА України у Тернопільській області
	два рази на місяць
	Гриновець О.Б.

Бойко Ю.М.


	

	2.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області звіт Козівського районного суду за підсумками роботи за перший квартал 2018 року щодо забезпечення незалежності та безпеки суддів
	до 31 березня 2018 року


	Скобель С.В.


	

	3.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформацію про кількість сформованих карток на осіб, стосовно яких розглянуто матеріали кримінальних проваджень
	до 13 січня 2018 року


	Бойко Ю.М.
	

	4.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформацію щодо кількості копій судових рішень, надісланих до ЄДРСР,  у першому кварталі 2018 року
	до 31 березня 2018 року


	Скобель С.В.


	

	5.
	Відправляти рішення до ЄДРСР
	постійно
	Гриновець О.Б.
	

	6.
	Забезпечувати необхідні умови для проведення судових засідань, взаємодіяти із органами відділення поліції, виконувати розпорядження голови суду та суддів
	постійно
	Галас В.І.


	

	7.
	Проводити перевірку роботи секретарів судового засідання щодо правильності та своєчасності виготовлення протоколів судового засідання, здачі справ до канцелярії
	щомісяця протягом кварталу


	Помічник судді


	

	8.
	Подавати до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформацію щодо проведення судом відеоконференцзв’язку під час досудового розслідування та судового провадження в районному суді  
	до 03 числа кожного місяця протягом кварталу


	Скобель С.В.
	

	9.
	Інформувати ТУ ДСА України у Тернопільській області про кількість надісланих судом SMS-повідомлень учасникам судового процесу
	до 03 числа кожного місяця протягом кварталу
	Скобель С.В.
	

	10.
	Відправляти картки на осіб, по яких рішення вступило в законну силу, до Єдиного реєстру досудових розслідувань
	постійно
	Гриновець О.Б.
	

	11.
	Підготувати та розмістити на офіційній веб-сторінці суду інформацію про показники діяльності районного суду за 2017 рік
	до 01 лютого 2018 року
	Бойко Ю.М.


	

	12.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області в електронному вигляді статистичні звіти про стан здійснення правосуддя судом за 2017 рік
	до 15 січня 2018 року

	Бойко Ю.М.


	

	13.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області огляд даних судової статистики за 2017 рік
	до 20 січня 2018 року
	Бойко Ю.М.
	

	14.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформацію щодо виконавчих документів про стягнення судового збору, штрафу, направлених судами до органів ДВС 
	до 03 числа кожного місяця протягом кварталу
	Скобель С.В.
	

	15.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області довідку про результати діяльності суду 
	до 5 числа щоквартально
	Скобель С.В.
	

	16.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформацію «Про виконання Плану заходів щодо вдосконалення процедури фіксування судового засідання технічними засобами»
	до 01 числа кожного місяця протягом кварталу
	Скобель С.В.

Колодій Р.С.
	

	17.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформацію щодо  потреби в товарно-матеріальних цінностях
	до 01 числа кожного місяця протягом кварталу
	Скобель С.В.
	

	3. Робота з кадрами

	1.
	Вносити доповнення в особові справи суддів та працівників апарату Козівського районного суду необхідними документами  
	протягом кварталу 
	Скобель С.В.
	

	2.
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформацію про штатну та фактичну чисельність судів та працівників апарату суду станом на перше число кожного місяця
	до 05 числа кожного місяця протягом кварталу


	Скобель С.В.
	

	3
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області інформацію щодо підготовки перепідготовки та підвищення кваліфікації суддів та працівників апарату суду
	до 10 числа щоквартально


	Скобель С.В.
	

	4
	Підготувати та подати до Нацдержслужби звіт про кількісний та якісний склад державних службовців
	до 14 січня 2018 року 
	Скобель С.В.
	

	5
	Підготувати та подати до ТУ ДСА України у Тернопільській області звіт про чисельність працюючих та військовозобов’язаних, які заброньовані згідно з переліком посад і професій станом на 1 січня 2018 року.
	до 20 січня 2018 року
	Скобель С.В.
	

	6
	Оформляти та видавати довідки суддям та працівникам апарату Козівського районного суду з місця роботи.

Оформляти листки непрацездатності та протоколи засідань комісії Козівського районного суду із соціального страхування в разі необхідності. 
	протягом кварталу
	Бойко Ю.М.,
Скобель С.В.


	

	7.
	Проводити засідання конкурсної комісії на заміщення вакантних посад державних службовців  
	у разі необхідності 
	Скобель С.В.
	

	8.
	Провести заходи щодо своєчасного декларування суддями та працівниками апарату суду відомостей про доходи та зобов’язання фінансового характеру за 2017 рік
	до 31 березня 2018 року
	Скобель С.В.

контроль:

Бойко Ю.М.
	


Керівник  апарату суду                                                                         Бойко Ю.М.

Ознайомлені:

Скобель С.В.

Говенко І.І.

Древницька Л.І.

Маречко Н.Ф.

Колодій Р.С.

Кренцель М.М.

Галас В.І.

Сташків О.С.

Фещак Г.М.

Шостак Н.І.

